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Окружни затвор у Београду са циљем набавке добара –Канцеларијски и административни материјал за потребе Окружног затвора у Беораду, у складу са Законом о јавним набавкама (''Службени гласник РС'', бр. 91/19,92/23) и Правилником о  садржини конкурсне документације у поступцима јавних набавки («Службени гласник РС « број 21/21) припрема ову конкурсну документацију. Набавка је обликована по партијама:

ПАРТИЈА 1: Канцеларијски и административни материјал
   ПАРТИЈА 2:Тонери за штампаче
1) Општи подаци о предмету јавне набавке
Предмет јавне набавке у отвореном поступку је набавка добара – Канцеларијски и административни  материјал за потребе Окружног затвора у Београду. Партија 1: Канцеларијски и административни материјал, процењена вредност партије износи 759.300,00 динара без ПДВ-а. Партија 2: Тонери за штампаче, процењена вредност до 490.700,00 динара без ПДВ-а
Врста и опис предмета јавне набавке саставни су део конкурсне документације. 
Врста поступка јавне набавке

Предметна јавна набавка се спроводи у отвореном поступку, у складу са ЗЈН и подзаконским актима, којима се уређују јавне набавке, ради закључења уговора за две партије.
Време трајања уговора:
Трајање закључених уговора је једна година. Након закључења уговора по предметним партијама, а према потребама Наручиоца за добрима која су  предмет набавке, Наручилац ће упутити Понуђачу позив за испоруку предмета набавке за предметне партије.
Уговор се може реализовати у целости на основу достављеног позива за испоруку, а може бити реализован и на основу највише три налога за испоруку према потреби наручиоца, а у складу са складишним простором наручиоца. Појединачни уговор о јавној набавци, закључиће се  под условима из спроведеног поступка, на основу конкурсне документације, понуде добављача, уговорене ценe, начина и рокова плаћања, начина и места испоруке добара предочених у овом отвореном поступку.
Податак о наручиоцима који ће да закључе уговор, у чије име ће да се закључи уговор, или којима је појединачни уговор намењен   

Министарство правде – Управа за извршење кривичних санкција, Окружни затвор у Београду
 Начин преузимања  документације у поступку

Портал јавних набавки, https://jnportal.ujn.gov.rs
Понуда садржи:
-образац понуде

-образац структуре понуђене цене

-изјава о испуњености критеријума за квалитативни избор привредног субјекта

-модел уговора (кроз потврђивање да је привредни субјект упознат са условима)

-У погледу доказа у вези са еко знаком за 
ПАРТИЈУ 1/ У сврху оцене еколошког критеријума понуђач доставља доказ да одређена ставка канцеларијског материјала из еколошке линије има еко знак типа NF Environnement, EU EcoLabel, FSC, The blue Angel, мада су прихватљиви и производи са другим еко знацима који нису таксативно наведени. Под ЕКО знаком се подразумева ЕКО знак типа I који је додељен производу од стране независне треће стране.
-У погледу  захтеваних доказа за еко знак (Поседовање наведених сертификата, у тренутку подношења понуде, привредни субјект  може потвдити у оквиру изјаве о испуњености критеријума за квалитативни избор привредног субјекта,  у делу Изјаве о испуњености критеријума за квалитативни избор понуђача, који се тиче стандарда осигурања квалитета, кроз упис/чекирање одговарајућег податка на предвиђеном месту овог обрасца, или потврђивањем овог податка кроз сопствену изјаву на меморандуму, потписану од овлашћеног лица која се уместо копије сертификата може доставити уз понуду. Понуђач који је доставио економски најповољнију понуду ДУЖАН ЈЕ да захтеване доказе у вези са напред наведеним захтевима у вези са знаком еколошке линије: Еко знак типа NF Environnement, EU EcoLabel, FSC, The blue Angel, и прихватљиве и производе са другим еко знацима који нису таксативно наведени, достави на захтев наручиоца ПРЕ ОДЛУКЕ О ДОДЕЛИ. Последица непоступања по захтеву наручиоца или достављање неважећих или на било који начин неадекватних сертификата (сертификати који нису захтевани конкурсном документацијом као ,,заменски,,) у овом случају је неприхватљивост понуде.) 
-Изјава о спремности давања финансијског обезбеђења: У изборном поступку овај захтев се испуњава изјавом о спремности давања финансијског обезбеђења или на сопственом меморандуму или у делу изјаве у делу Изјаве о испуњености критеријума за квалитативни избор понуђача, кроз упис/чекирање одговарајућег податка на предвиђеном месту овог обрасца.
Образац меничног овлашћења и предвиђено средство обезбеђења доставља понуђач који је доставио најповољнију понуду на позив наручиоца.Образац меничног овлашћења објављен ради упознавања у поступку.
ПАРТИЈА 2 

Понуда садржи:

-образац понуде

-образац структуре понуђене цене

-изјава о испуњености критеријума за квалитативни избор привредног субјекта

 -модел уговора (кроз потврђивање да је привредни субјект упознат са условима)

-У погледу доказа који се односе на тонере за штампаче потребно је да понуђачи доставе:
За конкурисање тонерима  тзв. ,,FOR USE“ (компатибилни /нерециклирани) тонери- морају доставити доказе да су тонери произведени у складу са следећим стандардима: 

ISO 9001 –или одговарајуће; сертификат о систему управљања у сагласности са стандардима система за управљање квалитетом


ISO 14001 или одговарајуће; сертификат о систему управљања у сагласности са стандардом система за управљање животном средином


ISO 19752, односно ISO 19798 сертификат  за одређивање перформанси моногорматских и колор тонер кертриџа
ISO 29142-1 сертификат за одређивање термина, симбола, ознака и оквира за катрактеризацију ласер тонр кертриџа
STMC или одговарајуће ; сертификат усаглађености са EMC Директивом Већа 2014/30EU

MSDS Report или одговарајући, безбедносни лист за тонер кертриџе и тонер прах .
Сертификати морају бити издати од стране сертификационог тела. Наведене карактеристеике (квалитет) понуђач је у обавези да докаже достављањем копије документата о испуњавању тражених стандарда за произвођаче понуђених добара које с достављају као оверени сертификати и оверена изјава /писмо/овлашћење одговорног лица произвођача да понуђена добра у свему одговарају захтеваним стандардима. Потребно је да изјава садржи податке о предметној набавци и да буде насловљена на наручиоца. 
За конурисање са ОЕМ (Original Equipement Manufacuturer) тонерима (оргинални тонери произведени од произвођача опреме)  потребно је да доставe потврду/изјаву/овлашћње дистрибутера за Републику Србију да је овлашћње за продају оргиналног потрошног материјала. Ова потврда/изјава/овлашћње дистрибутера мора да садржи податке о предметној набавци и да буде насловљена на наручиоца.
Будући да се на тржишту појавио велики број тонера који су лошијег квалитета а који нису у довољној мери поуздани, чији капацитет штампе слаб и чијом би се употребом повећао ризик о настанак кварова апарата и опреме  које наручилац користи што би у даљем имао увећане трошкове одржавања истих, наручилац прихвата само понуде са  ОЕМ (Original Equipement Manufacuturer) тонерима или ,,FOR USE“ (компатибилни /нерециклирани) тонери уз побројане доказе.
ВАЖНО: Тонери попут РЕЦИКЛИРАНИХ –РЕПРОИЗВЕДЕНИХ/ који су били коришћени али су технолошким процесом обнове доведени у стање поновне употребе; производи са сопственом робном марком и у свему еквиваленти оргиналима, проиведени у складу са одређеним стандардима и тонери који су Пуњени (допуњени, рефиловани и др.) били у употреби и који су допуњени (најчешће бушењем) без чишћења и замене делова су НЕПРИХВАТЉИВИ ЗА НАРУЧИОЦА.
-У погледу  захтеваних сертификата (Поседовање наведених сертификата, у тренутку подношења понуде, привредни субјект  може потвдити у оквиру изјаве о испуњености критеријума за квалитативни избор привредног субјекта,  у делу Изјаве о испуњености критеријума за квалитативни избор понуђача, који се тиче стандарда осигурања квалитета, кроз упис/чекирање одговарајућег податка на предвиђеном месту овог обрасца, или потврђивањем овог податка кроз сопствену изјаву на меморандуму, потписану од овлашћеног лица која се уместо копије сертификата може доставити уз понуду. Понуђач који је доставио економски најповољнију понуду ДУЖАН ЈЕ да захтеване сертификате достави на захтев наручиоца ПРЕ ОДЛУКЕ О ДОДЕЛИ. Последица непоступања по захтеву наручиоца или достављање неважећих или на било који начин неадекватних сертификата (сертификати који нису захтевани конкурсном документацијом као ,,заменски,,) у овом случају је неприхватљивост понуде.) 
-Изјава о спремности давања финансијског обезбеђења: У изборном поступку овај захтев се испуњава изјавом о спремности давања финансијског обезбеђења или на сопственом меморандуму или у делу изјаве у делу Изјаве о испуњености критеријума за квалитативни избор понуђача, кроз упис/чекирање одговарајућег податка на предвиђеном месту овог обрасца.
Образац меничног овлашћења и предвиђено средство обезбеђења доставља понуђач који је доставио најповољнију понуду на позив наручиоца.
Упутство понуђачима како да сачине понуду (у даљем тексту: Упутство), сходно врсти поступка и природи предмета јавне набавке садржи:

1) Подаци о језику на којем понуда треба да буде састављена: понуда се подноси на српском језику

2) Начин и рок за подношење понуде: понуда се подноси путем Портала јавних набавки (електронски)  
3)  Понуђач може да поднесе понуду за једну, више или за све партије . Понуђач подноси понуду за сваку партију посебно. 

4) Подношење понуде са варијантама није дозвољено.

5) Начин измене, допуне и опозива понуде са назнаком да ли се ради о измени, допуни или опозиву.

6) Начин комуникације у поступку јавне набавке: Путем електронске поште преко Портала за јавне набавке у складу са одредбама Закона о јавним набавкама и упутством за коришћење портала јавних набавки сходно члану 184.ЗЈН.

7) Понуђач је дужан да, у случају да ће извршење дела уговора поверити подизвођачу, наведе у својој понуди који део уговора ће поверити подизвођачу (по предмету или у количини, вредности или проценту), податке о подизвођачу. Наручилац ће у том смислу непосредно плаћати подизвођачу за део уговора  који је он извршио, уколико подизвођач захтева да му се доспела потраживања плаћају непосредно;

8) У случају подношења понуде од стране групе понуђача потребно је да понуђач наведе захтев да понуђач, у случају понуде групе понуђача, наведе који ће део уговора о јавној набавци (по предмету или у количини, вредности или проценту) извршавати поједини члан групе понуђача;

9) Наручилац преузима обавезу плаћања за испоручена добра која су предмет уговора у року до 45 (четрдесетпет) дана од дана издавања Е фактуре на Ситему е-фактура, а по извршеној испоруци предмета испоруке.Испоруком се сматра комплетна испорука по Налогу за испоруку издатог од стране Наручиоца. Свака издата Е – фактура мора да садржи број уговора на основу којег је извршена појединачна испорука. Добављач је дужан да фактуру изда и региструје у складу са важећим законским прописима (ЈБКЈС 000)

10) Цена добара, која је предмет јавне набавке, мора бити изражена у динарима, без пореза на додату вредност, са свим припадајућим трошковима (увозна царина, трошкови транспорта и слично) према захтевима из техничке спецификације дате у конкурсној документацији.

11) Подаци о врсти, садржини, начину подношења, висини и роковима средстава обезбеђења испуњења обавеза понуђача: 

СРЕДСТВО ЗА ФИНАНСИЈСКО ОБЕЗБЕЂЕЊЕ УГОВОРА
Меница за испуњење уговорних обавеза ( финаснијско обезбеђење за добро извршење)
Добављач је дужан да У ТРЕНУТКУ ЗАКЉУЧЕЊА УГОВОРА ДОСТАВИ:
· Бланко сопствену  меницу, за испуњење уговорених обавеза, оверену и потписану од стране лица овлашћеног за заступање и регистровану у складу са чланом 47а Закона о платном промету (,,Службени лист СРЈ“ број 3/2002 и 5/2003 и ,,Службени гласник РС“ број 43/2004,62/2006,31/2011 и 139/2014) и Одлуком НБС о ближим условима садржини и начину вођења регистра меница и овлашћења (,,Службени гласник РС“ број 56/2011....82/2017) у висини од 10% од укупне  вредности уговора без ПДВ-а, са клаузулом ,,без протеста,, и роком допећа  „по виђењу“ може поднети на наплату, у року који траје 10 радних дана дуже, од рока  важности уговора. У случају промене овлашћеног лица за заступање, менично овлашћење остаје на снази.  
· Менично овлашћење да се меница у висини од 10% од укупне вредности уговора без ПДВ-а, са клаузулом ,,без протеста,, и роком допећа  „по виђењу“ може поднети на наплату, у року који траје 10 радних дана дуже, од рока  важности уговора 
· Потврду о регистрацији менице;

· Копију картона депонованих потписа, код банке на којем се јасно виде депоновани потписи и печат Добављача, оверен печатом банке, са датумом овере не старијим од 30 дана од дана закључења споразума.

Садржај меничног овлашћења за добро извршење посла дат је у Обрасцу  - МЕНИЧНО ОВЛАШЋЕЊЕ – ПИСМО ЗА ИСПУЊЕЊЕ УГОВОРНИХ ОБАВЕЗА у конкурсној документацији. Менично овлашћење се доставља на обрасцу наручиоца. 
У случају подношења заједничке понуде, средство обезбеђења доставља Добављач који је одређен као Добављач који ће у име групе понуђача дати средство обезбеђења
Наручилац неће вратити Добављачу средство финансијског обезбеђења пре истека рока трајања, осим ако је Добављач у целости испунио своју обавезу која је обезбеђена.

Наручилац ће уновчити средство финансијског обезбеђења оквирног споразума (меницу за испуњење уговорних обавеза) у случају да Добављач не буде извршавао своје уговорне обавезе у роковима и на начин предвиђен закљученим уговором.
12) Дефинисање посебних захтева, ако исти постоје, у погледу заштите поверљивости података које наручилац ставља понуђачима на располагање, укључујући и њихове подизвођаче: Понуђач је дужан да као тајну чува све податке које му наручилац стави на располагање у вези са набавком или до којих дође на други начин, а који нису у вези са реализацијом набавке (подаци о лицима лишеним слободе, просторијама за складиштење и сл.)

13) Обавештавају се понуђачи да у писаној форми могу путем Портала јавних набавки тражити додатне информације или појашњења у вези са документацијом о набавци, као и да могу указати наручиоцу и на евентуално уочене недостатке и неправилности у документацији о набавци;

14) Обавештење о роковима и начину подношења захтева за заштиту права, са детаљним упутством о садржини уредног захтева за заштиту права, о износу таксе и о потврди којом се потврђује да је уплата таксе извршена, а која се прилаже уз захтев за заштиту права приликом подношења захтева Наручиоцу, како би се захтев сматрао потпуним;

15) Понуђачи се обавештавају  да приликом сачињавања понуде, односно пријаве употреба печата није обавезна.

16) Рок и место испоруке

Понуђач се обавезује да изврши испоруку добара по налогу за испоруку, у року од  5 дана од момента пријема писмене поруџбине овлашћеног лица Наручиоца, у складу са планом набавке и налогом за испоруку.Испорука добара, које представљају предмет ове набавке врши се у Београду, у седишту Наручиоца, у улици Бачванској 14, а према динамици Наручиоца. Квантитативни и квалитативни пријем добара по издатим налозима врши се приликом преузимања добара између овлашћеног представника Наручиоца и овлашћеног представника Понуђача. Приликом предаје добара, Понуђач ће истовремено Наручиоцу предати и један примерак потписане и оверене (од обе стране) отпремнице са наведеним количинама. 

18) Грешке у квалитету ( рекламације) и декларисање производа

Уколико се на испорученим добрима, који су предмет ове набаке, установи било какав недостатак, Наручилац ће доставити писмену рекламацију понуђачу Понуђач је у обавези да изврши замену неисправних добара у роковима дефинисаним уговором, а уколико то не учини, Наручилац има право на накнаду штете. Представник Наручиоца је обавезан да приликом сваке испоруке добара изврши квалитативни пријем добара и то:

- за добра у оригиналном паковању тако што утврђује да ли је паковање неоштећено.

Уколико представник Наручиоца приликом квалитативног пријема добара утврди да иста нису прописаног квалитета или оштећеном транспортном паковању, одбиће пријем и констатовати недостатке у квалитету и у истом обавезати  добављача да изврши нову испоруку добара уговореног квалитета у неоштећеном транспортном паковању.
Декларисање производа : Српски језик
Начин и рок за подношење понуде: понуда се подноси путем Портала јавних набавки (електронски) Рок за подношење понуда је 3.4.2026.године у 14:00 часова
Критеријум за квалитативни избор привредног субјекта (основи за искључење и критеријуми за избор привредног субјекта са упутством како се доказује испуњеност тих критеријума)

Критеријум за доделу уговора: ЦЕНА И КРИТЕРИЈУМ КВАЛИТЕТА (еколошки критеријум за партију 1) (рок испоруке за партију 2)
     Према методологији у упутству за подношење понуда.

Према методологији и формули у генерисаном документу Критеријуми за доделу уговора и остали захтеви набавке са Портала
Понуђач може да поднесе само једну понуду.Понуда се подноси електронским средствима путем Портла јавних набавки. Понуђач понуду може да поднесе самостално, као заједничку понуду од стране групе понуђача. Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати. 
Подношење понуде са варијантама није дозвољено
Начин измене, допуне и опозива понуде  са назнаком да ли се ради о измени , допуни или опозиву.У року за подношење понуде понуђач може да измени , допуни или опозове своју понуду на начин коју је поднео основну понуду.
 
Начин комуникације у поступку јавне набавке: Путем електронске поште преко Портала за јавне набавке у складу са одредбама Закона о јавним набавкама и упутством за коришћење портала јавних набавки сходно члану 184.ЗЈН
 
Понуђач је дужан да, у случају да ће извршење дела уговора поверити подизвођачу, наведе у својој понуди који део уговора ће поверити подизвођачу (по предмету или у количини, вредности или проценту), податке о подизвођачу. Наручилац ће у том смислу непосрдено плаћати подизвођачу за део уговора  који је он извршио, уколико подизвођач захтева да му се доспела потраживања плаћају непосредно;
Цена добара, која је предмет јавне набавке, мора бити изражена у динарима, без пореза на додату вредност, са свим припадајућим трошковима (увозна царина, трошкови транспорта и слично) према захтевима из техничке спецификације дате у конкурсној документацији.
Трошкови транспорта

Трошкови транспорта падају на терет понуђача без обзира на наручену количину, коју наручилац назначи приликом сваке наруџбине.Трошкови случајне пропасти ствари током транспорта, падају на терет понуђача.

